
 
 
Stellenausschreibung 
 
Der Verband binationaler Familien und Partnerschaften arbeitet seit mehr als 50 Jahren 
bundesweit als Interessenvertretung an den Schnittstellen von Familien-, Bildungs- und 
Migrationspolitik. Wir engagieren uns für die Rechte binationaler, migrantischer und 
transnationaler Familien und Paare – egal welcher Herkunft, sexueller Orientierung und Religion. 
Starke Gesellschaften brauchen Vielfalt und ihre vielfältigen Familien brauchen eine gerechte 
Partizipation und Teilhabe in der Gesellschaft. Dafür setzen wir uns ein. 
 

Die Bundesgeschäftsstelle in Frankfurt sucht ab frühestens 01/2024 
eine Verwaltungskraft (m/w/d)  

als geringfügige Beschäftigung für ca. 10 Wochenstunden  
 
Zum Aufgabengebiet gehört vor allem: 
 Mitgliederverwaltung 

o Pflege der Mitgliederdatenbank 
o Erfassung neuer Mitglieder, Versendung des Willkommenspakets 
o Erstellung der Bankdatei für den Einzug der Mitgliedsbeiträge 
o Buchhaltung 
o Erstellung und Versand von Spendenbescheinigungen 
o Mitgliederpflege auf Bundesebene, inklusive Kommunikation 
o Mitgliederakquise 

 
Sie bringen mit: 
 Kenntnisse und Erfahrung bei der Anwendung unterschiedlicher Software, 
 Teamfähigkeit, 
 ausgeprägte Kommunikationsstärke, 
 Flexibilität. 
 
Wir bieten Ihnen: 
 einen vielseitigen Aufgabenbereich mit Eigenverantwortung, Gestaltungsspielräumen  
 die partizipative Arbeitsorganisation in einem kleinen, multidisziplinären Team 
 eine offene und solidarische Arbeitsatmosphäre 
 flexible Arbeitszeiten und Präsenzzeiten 
 einen Arbeitsplatz in zentraler, verkehrsgünstiger Lage 
 Mitwirkung an der Gestaltung in dem interkulturellen Familienverband Deutschlands 
 
Der Verband binationaler Familien und Partnerschaften möchte vielfältige Lebenswelten und 
Erfahrungshintergründe repräsentieren und einbeziehen.  
Unsere Stellenausschreibungen richten sich an alle geeigneten Bewerber:innen unabhängig von 
Geschlecht, Alter, Behinderung, Religion, Weltanschauung, ethnischer Herkunft oder sexueller 
Identität. 

 



 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, richten Sie Ihre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse, Referenzen, Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins) bitte ausschließlich in 
elektronischer Form bis zum 17.12.2023 an personal@verband-binationaler.de. 
 
Für inhaltliche Rückfragen wenden Sie sich an Frau Winny Henkel von der 
Bundesgeschäftsstelle Frankfurt am Main: personal@verband-binationaler.de 
 
Verband binationaler Familien und Partnerschaften, iaf e. V. 
Bundesgeschäftsstelle 
Ludolfusstraße 2 - 4 | 60487 Frankfurt am Main 
 
Startseite: Verband binationaler Familien und Partnerschaften (verband-binationaler.de) 
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