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verband binationaler
familien und partnerschaften

Stellenausschreibung

Der Verband binationaler Familien und Partnerschaften arbeitet seit mehr als 50 Jahren bundesweit als
Interessenvertretung an den Schnittstellen von Familien-, Bildungs- und Migrationspolitik. Wir engagieren
uns flr die Rechte binationaler, migrantischer und transnationaler Familien und Paare — egal welcher
Herkunft, sexueller Orientierung und Religion. Starke Gesellschaften brauchen Vielfalt und ihre
vielfaltigen Familien brauchen eine gerechte Partizipation und Teilhabe in der Gesellschaft. Dafiir setzen
wir uns ein.

Die Bundesgeschdftsstelle in Frankfurt sucht ab 11/2024
eine Verwaltungskraft (m/w/d)
als geringfiigige Beschdftigung mit ca. 9,5 Wochenstunden

Die Stelle ist erst einmal auf ein Jahr befristet, eine Entfristung wird in Aussicht gestellt.

Zum Aufgabengebiet gehort vor allem:
o Mitgliederverwaltung
o Pflege der Mitgliederdatenbank
Erfassung neuer Mitglieder, Versendung des Willkommenspakets
Erstellung der Bankdatei fiir den Einzug der Mitgliedsbeitrage
Begleitende Buchhaltung
Erstellung und Versand von Spendenbescheinigungen
Mitgliederpflege auf Bundesebene, inklusive Kommunikation
o Mitgliederakquise
o Biroorganisation, u.a.:
o Postversand
o Reise- und Hotelbuchung
o Unterstltzung in der Buchhaltung
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Sie bringen mit:

o Kaufmannische Kenntnisse

Kenntnisse und Erfahrung bei der Anwendung unterschiedlicher Datenbanken
Teamfahigkeit

ausgepragte Kommunikationsstarke

Flexibilitat
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Wir bieten lhnen:

einen vielseitigen Aufgabenbereich mit Eigenverantwortung, Gestaltungsspielrdumen

die partizipative Arbeitsorganisation in einem kleinen, multidisziplindren und diversen Team

eine offene und solidarische Arbeitsatmosphare

hybrides Arbeiten mit flexibler Arbeitszeiten und 50% remote Arbeit

einen Arbeitsplatz in zentraler, verkehrsglinstiger Lage

Mitwirkung an der Gestaltung in dem diversitats- und rassismuskritischen Familienverband
Deutschlands

o Einkaufsvorteile liber Rahmenvertrage beim Paritatischen Gesamtverband
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Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, richten Sie ihre Bewerbung bitte per Mail mit einem Anhang von
max. 10 MB bis zum 26.10.2024 an Frau Winny Henkel (Personal), personal@verband-binationaler.de.



mailto:personal@verband-binationaler.de

Unsere Stellenausschreibungen richten sich an alle geeigneten Bewerber:innen unabhangig von
Geschlecht, Alter, Behinderung, Religion, Weltanschauung, ethnischer Herkunft oder sexueller Identitat.



