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verband binationaler
familien und partnerschaften

Stellenausschreibung

Der Verband binationaler Familien und Partnerschaften arbeitet seit mehr als 50 Jahren bundesweit
als Interessenvertretung an den Schnittstellen von Familien-, Bildungs- und Migrationspolitik. Wir
engagieren uns flr die Rechte binationaler, migrantischer und transnationaler Familien und Paare —
egal welcher Herkunft, sexueller Orientierung und Religion. Starke Gesellschaften brauchen Vielfalt
und ihre vielfaltigen Familien brauchen eine gerechte Partizipation und Teilhabe in der Gesellschaft.
Daflir setzen wir uns ein.

Der Verband ist in 18 Stadten der Bundesrepublik vertreten. www.verband-binationaler.de. In NRW
arbeitet der Verband mit vier Angestellten und engagierten ehramtlichen Mitarbeiter*innen. Unter
dem Dach der Landesgeschaftsstelle NRW werden 8 Regionalgruppen betreut, Projekte begleitet, das
Rucksackprojekt durchgefiihrt und Beratung angeboten.

Die Landesgeschaftsstelle NRW und das Projekt Rucksack suchen ab November 2024
eine*n engagierte*n Mitarbeiter*in in der Verwaltung
21 WosStd. (angelehnt an TVOD 8/TVL 8)

Die Stelle ist auf ein Jahr befristet mit der Aussicht auf Entfristung.

Ihr Aufgabenbereich umfasst schwerpunktmaRig:

e Vorbereitende Buchhaltung und Abrechnungen

e Unterstltzung der Geschaftsfiihrung im organisatorischen und administrativen Bereich

e Unterstltzung des Rucksack Projekts in Bonn in enger Zusammenarbeit mit der
Projektverantwortlichen und den Elternbegleiter*innen

e Kontakt zu Ehrenamtlichen und Regionalgruppen

e Biroorganisation

Wir suchen eine engagierte Personlichkeit mit folgendem Profil:

e Kaufmannische Ausbildung im Verwaltungsbereich mit Berufspraxis

e sehr gute Kenntnisse von MS Office, Teams

e Erfahrung mit Agenda von Vorteil | Bereitschaft, sich in das Programm Agenda einzuarbeiten
e Gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

e Strukturierte Arbeitsweise

e Verlasslichkeit, Engagement, freundliches Auftreten

e Teamfahigkeit sowie soziale und interkulturelle Kompetenz

e Erfahrung oder die Bereitschaft, sich in Vereinsarbeit sowie das Forderwesen einzuarbeiten

Was Sie von uns erwarten diirfen:

e Selbstdndiges Arbeiten in angenehmer Atmosphare

o Teil eines offenen, kompetenten und divers aufgestellten Teams sein

e Ein buntes, abwechslungsreiches und interessantes Aufgabenfeld in einer offenen und
solidarischen Arbeitsatmosphare


http://www.verband-binationaler.de/

e flexiblen Arbeitszeiten und remote Arbeit nach Absprache moglich
e einen Arbeitsplatz in zentraler, verkehrsglinstiger Lage
e Einkaufsvorteile Giber Rahmenvertrdage beim Paritatischen Gesamtverband

Der Verband binationaler Familien und Partnerschaften mochte vielfaltige Lebenswelten und
Erfahrungshintergriinde reprasentieren und einbeziehen.

Unsere Stellenausschreibungen richten sich an alle geeigneten Bewerber*innen unabhangig von
Geschlecht, Alter, Behinderung, Religion, Weltanschauung, ethnischer Herkunft oder sexueller
Identitat.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, richten Sie ihre Bewerbung bis zum 14.10.2024 bitte per Mail
mit einem Anhang von max. 10 MB an personal@verband-binationaler.de
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