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Stellenausschreibung

Der Verband binationaler Familien und Partnerschaften, iaf e.V. ist eine bundesweite Interessen-
vertretung, die sich fiir die Rechte binational/bikulturell lebender Menschen einsetzt. Zu unserer
Zielgruppe gehoren deutsch-auslandische Paare sowie eingewanderte Familien mit und ohne deutschen
Pass. Als interkultureller Familienverband sind unsere Anliegen die Starkung von
Partizipationsmdglichkeiten, das Werben fiir eine Akzeptanz pluraler Lebensformen sowie eine intensivere
Berticksichtigung interkultureller Lebenswelten in der Sozial- und Bildungspolitik. Unsere Tatigkeitsfelder
liegen in der Beratung, der Bildung, der Férderung biirgerschaftlichen Engagements sowie der
Offentlichkeits- und Gremienarbeit.

Unser Verband ist in 23 Stadten der Bundesrepublik vertreten. Einige Geschaftsstellen arbeiten mit
Angestellten, in anderen Regionalgruppen sind aktive Mitglieder Ansprechpartner/innen fiir die Belange
binationaler Paare und Familien.

Die Bundesgeschaftsstelle in Frankfurt am Main sucht zum nachstmadéglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in Buchhaltung
20 Wochenstunden / TV6D Entgeltstufe 8

Aufgabenbereiche:

» Priifung der Einzelbuchhaltungen von neun regionalen Geschaftsstellen

= Belegpriifung der neun regionalen Geschaftsstellen

= Rickmeldung und Fehlerklarung nach abgeschlossener Priifung

= ggf. Umbuchungen

= Kontierung und Buchung aller Geschaftsvorfalle der Bundesgeschaftsstelle

= Kontierung, Buchung und Belegpriifung der Geschaftsvorfalle der ehrenamtlichen Regionalgruppen (14)

= Vorbereitung der Konsolidierung der Einzelbuchhaltungen (Abstimmungsarbeiten)

= vorbereitende Arbeiten zum Jahresabschluss Abgrenzungen, Forderungen und Verbindlichkeiten,
Abstimmung der Gesamtbuchhaltung)

= Telefonzentrale (zeitweise)

= Postein- und -ausgang

Sie bringen mit:

= Ausbildung zum/r Buchhalter/in bzw. Blirokaufmann/-frau oder eine vergleichbare Qualifikation
» mehrjahrige Berufserfahrung

= Zuverlassigkeit

= selbstdndiges Arbeiten

= Kommunikationsfreudigkeit

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, richten Sie Ihre Bewerbung bitte zeitnah per Mail an
stoecker-zafari@verband-binationaler.de oder per Post an den Verband binationaler Familien und
Partnerschaften, iaf e. V., z. Hd. Bundesgeschaftsfiihrerin Frau Stécker-Zafari, LudolfusstraBe 2-4,
60487 Frankfurt/Main.




